附件一：

江苏大学横向合同办理流程图

合同企业盖章后，填写《江苏大学科技协作合同审批表及责任保证书》一份和《江苏大学横向科研项目经费预算表》三份（需学院盖章，负责人签字），一并交到科技处盖章、编号登记。开发、转让类项目留四份合同给科技处（转让合同还需附上专利证书和省知识产权备案书复印件四份），服务、咨询类项目留一份合同给科技处。（开发、转让类项目请在开增值税发票前一个月将上述材料交科技处送省里认定）





科研人员和企业洽谈有合作意向后，下载合同样本、《江苏大学科技协作合同审批表及责任保证书》和《江苏大学横向科研项目经费预算表》填写。http://kjc.ujs.edu.cn/pub/cms/6





与企业达成一致意见后按照相关合同内容填写（专利转让合同还需到本校知识产权中心确认法律状态），将填好的初稿送到科技处产学研办公室初审。合同额100万以上的合同须经法律顾问审核，并经主管校领导审核签字。





项目完成后，请合作单位出具项目《结题报告》（结题报告中应注明合同编号、项目名称及企业对项目完成的结论，并加盖签定合同时的企业公章），同时带上项目经费卡到科技处办理结题，最后到财务处办理经费事宜。





经费到账后，项目负责人带合同到科技处开具《经费入账通知单》，然后到财务处入账建卡，所有享受国家税收优惠政策的项目需经省技术市场认定后才能到财务处开具增值税发票。





科技处初审合同合格后打印（服务、咨询类三份以上，开发、转让类六份以上），并请合作企业签字、盖章。








